
Deine Aufgaben
 

•	 Kommunikation und Schriftverkehr mit Mandanten und Lieferanten

•	 Pflege von Artikel-, Mandanten- und Lieferanteninformationen in unserer  
Stammdatenhaltung

•	 Anmeldungen von Mandanteneinrichtungen bei den Lieferanten sowie Hinter-
legung der Bestelldaten

•	 Telefonische Kundenbetreuung und Bearbeitung von Reklamationen

•	 Ablage von betrieblicher Korrespondenz, Vertrags- und Informationsunterlagen

Das wünschen wir uns von Dir

•	 Mindestens einen Realschulabschluss oder höherwertigen Schulabschluss

•	 Freude am Umgang mit Menschen und Lebensmitteln

•	 Hohe Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative

•	 Teamgeist und ausgeprägte Kundenorientierung

•	 Gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Offi ce-Produkten (Word, Excel,  
PowerPoint)

Darauf kannst Du Dich freuen

•	 Unbefristete Festanstellung mit attraktiver und leistungsgerechter Vergütung

•	 Überdurchschnittliche Sozialleistungen (kostenfreie Getränke, finanzielle 
Mehrwerte durch Mitarbeiterkarte, Modelle zur betrieblichen Altersvorsorge, 
Bike-Leasing, Firmenfeiern)

•	 Ein dynamisches Arbeitsumfeld, kurze Entscheidungswege und eine familiäre 
Arbeitsatmosphäre

•	 Ein positives Betriebsklima in einem motivierten Team

•	 Freiraum für eigene Ideen sowie ein engagiertes und kollegiales Miteinander

Pro Care  
Management GmbH

Kurhausstraße 43
97688 Bad Kissingen
 
T +49.(0)971.785 487-0
F +49.(0)971.785 487-20
info@p-c-m.de

www.p-c-m.de

Auszubildende als Kaufmann/-frau
für Büromanagement mit dem
Schwerpunkt Einkauf & Logistik
sowie Marketing & Vertrieb (m/w/d)

Du findest Dich in dieser Beschrei-
bung wieder und möchtest in einer 
zukunftssicheren Branche Deine 
Ausbildung absolvieren? Dann 
sende Deine vollständigen Bewer-
bungsunterlagen an: 
karriere@p-c-m.de 

Wir freuen uns auf Dich!

Die Pro Care Management GmbH 
ist ein Unternehmen der Prospitalia 
Gruppe und einer der führenden 
Einkaufsverbünde für Großver-
braucher. In Zusammenarbeit mit 
1.200 Lieferanten nehmen wir das 
Mandat von über 2.200 Kunden aus 
dem Gesundheitswesen und der 
Gemeinschaftsverpflegung wahr 
und realisieren einen Wareneinsatz 
von ca. 450 Mio. €.  
Mit der eigenen Softwareentwick-
lung bieten wir unseren Kunden ein 
breites Spektrum von praktischen 
Softwarelösungen, ein umfang- 
reiches Schnittstellenmanagement 
sowie ein zuverlässiges Datenman-
agement. Seit 20 Jahren ermög- 
lichen unsere engagierten Mit- 
arbeiterinnen und Mitarbeiter 
unseren Erfolg.  

Wir suchen zum 01.09.2020 am Standort Bad Kissingen:


